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= digitalis jolét
] nanprofit Kft,

3/2019. (VIL 12.) szamu iigyvezetli utasitas

1. Jelen ugyvezetdi utasitdssal kiadom a Digitalis Jolét Nonprofit Korlatolt Felel6sségii
Tarsasag Szervezeti és Mukodési Szabalyzatat.

2. Jelen ugyvezetdi utasitassal kiadott Szervezeti és Milkodési Szabalyzat 2019. julius 12.
napjan lép hatalyba, ezzel egyidejiileg az 1/2019. (1.10.) szamu tigyvezet6i utasitassal kiadott
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalyat veszti.

3. Jelen igyvezetdi utasitdssal kiadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a Tarsasag
valamennyi munkavallaléja €s a Tarsasaggal munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban
allo személy szaméra kotelezd érvényil.

Budapest, 2019. jaltus 12.

bbigy Laszlo
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Digitalis Jolét Nonprofit Kft.
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PREAMBULUM

A Digitalis Jolét Nonprofit Korlatolt Feleldsségli Tarsasag (a tovabbiakban: Tarsasag)
szervezeti felépitésének és mikodésének alapdokumentuma a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ).

Az SZMSZ a Tarsasag szervezeti struktirajanak, valamint vezetésének és gazdalkodasanak
alapvetd szabalyait tartalmazza. Az SZMSZ meghatarozza a Tarsasig mikodésével
kapcsolatos célokat, legfontosabb feladatokat, kovetelményrendszert, valamint a Tarsasag
szervezetl felépitésével kapcsolatos alapvetd hataskori és feleldsségi szabalyokat.

Jelen SZMSZ a Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvény, valamint a
cégnyilvanossagrol €s a birosagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol sz616 2006. évi V. torvény,
a csddeljarasrol és felszamoldsi eljarasrol szold 1991. évi XLIX. torvény rendelkezései,
valamint a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi I torvény rendelkezései alapjan késziilt.

A tarsasagi formara, képviseletre, feleldsségre, iigyvezetésre, feliigyelObizottsagra és a
koényvvizsgilora vonatkozo alapvetd szabilyokat a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013, évi
V. torvény, az allami vagyonrol sz616 2007. évi CVL. torvény, az egyesiilési jogrol, a kozhaszni
jogéllasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérdl és tamogatasardl szold 2011. évi
CLXXV. torvény és a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb milkodésérol
sz0l0 2009. évi CXXII. torvény rendelkezései hatarozzak meg,

Az SZMSZ elbirasai nem lehetnek ellentétben a hatalyos jogszabalyok, valamint a Tarsasag
Alapito Okiratanak rendelkezéseivel, illetve a tulajdonosi hatarozatokkal.



L. FEJEZET
A TARSASAG ADATAIL, JOGALLASA, ALAPTEVEKENYSEGE ES CELJA
Tarsasag alapadatai

Elnevezése: Digitalis Jolét Nonprofit Korlatolt Felel6sségii Tarsasag
Roviditett elnevezése: Digitalis Jolét Nonprofit KA.

Székhelye: 1016 Budapest, Gellérthegy utca 30-32.

Nyilvantarto cégbirdsag: Févarosi Torvényszék Cégbirosaga
Cégjegyzékszam: 01-09-986454

Adodszama: 23733251-2-41

Statisztikai szamjele: 23733251-7490-572-01

Fidktelepe: 3519 Miskolc, Igldi utca 2.

Nyilvantart6 cégbirosag (fioktelep): Miskolei Torvényszék Cégbirdsaga
Cégjegyzékszama (fidktelep): 05-09-023162

Honlapja: www.djnkft. hu

Tarsasag jogallasa

A Tarsasag a Magyar Allam 100%-os tulajdonéban &ll6, egyszemeélyes kozhaszn(i nonprofit
korlatolt felelGsségli tarsasdg, a tulajdonosi jogokat az Innovacids és Technologiai
Minisztérium gyakorolja.

A Tarsasag alapitoi, vagy tulajdonosi jogokat mas gazdalkodo szervezet felett nem gyakorol.
A Tarsasag a cél szerinti kozhaszni tevékenységébdl, illetve a vallalkozasi tevékenységébol
szarmazo bevételeit ¢s raforditasait elkilonitetten tartja nyilvan.

Tarsasig alaptevékenysége (kozhaszni tevékenysége) és célja

A Térsasag az Alapitd Okiratban meghatarozott kozhaszni céljainak elérése érdekében végzi
tevékenységét.

A tarsasag célja, hogy 2017, januar 01. kovetden tevékenységével kdzremiiksdjon az internetrél
és a digitalis fejlesztésekrdl szold nemzeti konzultacié (InternetKon) eredményei alapjan a
Kormany altal végrehajtando Digitalis Jolét Programjardl sz6l6 2012/2015, (XI1. 29.) Korm.
hatarozatban rogzitett feladatok ellatasaban, melynek célja a tudatos, értékteremtd
internethasznélat timogatdsa, a magyar gazdasg digitdlis atalakitasa, ezaltal a magyar
tarsadalom €s a magyar nemzetgazdasag digitalis fejlesztése.

A Tarsasag alapvet6 szakmai feladata a Nemzeti Infokommunikacios Stratégia (NIS) 2016. évi
monitoring jelentésérdl, a Digitalis Jolét Program 2.0-r6l, azaz a Digitalis Jolét Program
kibovitésérdl, annak 2017-2018. évi Munkaterve elfogadisardl, a digitalis infrastruktira,
kompetenciak, gazdasag és kozigazgatas tovabbi fejlesztéseir6l sz016 1456/2017 (VIL19.)
Korm. hatirozatban megjelslt Digitalis Jolét Program 2.0 keretében megvaldsitandod
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feladatok  végrehajtasaban  torténd  kozrem(kodés, annak koordinalasa, hatékony
megvalositasanak eldsegitése, a végrehajtashoz szitkséges eldzetes megalapozd szakértdi
tanulmanyok beszerzése, a végrehajtasban részt vevd szakmai szervezetekkel torténd
kapcsolattartas, adatgyujtés és informacionyijtas.

A Dagitalis Jolét Program végrehajtasaval osszefiiggd egyes feladatokrsl, valamint a
Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugynokségrdl szolé 268/2010. (XII. 3.) Korm. rendelet
modositasardl sz6l6 127/2017. (V1. 8.) Korm. rendelet 2. § b) pontja szerint a Digitalis J6lét
Program (a tovabbiakban: DJP) végrehajtasaban a Tarsasag vesz részt.

A Tarsasag kozhaszni céljainak teljesitéséhez szitkséges tevékenységi koroket (TEAOR) az
Alapité Okirat tartalmazza.

IL. FEJEZET
A TARSASAG IRANYITASA ES ELLENORZESE
Alapité

A Tarsasig a Magyar Allam (a tovabbiakban: Alapitd) tulajdonaban alld egyszemélyes
kozhasznti nonprofit korlatolt felel6sségii tarsasag.

Tulajdonoesi joggyakorlé

Az egyes allami tulajdonban 4116 gazdasagi tarsasagok felett az allamot megilletd tulajdonosi
jogok és kotelezettségek osszességét gyakorld személyek kijelolésérol szold 1/2018. (VI 25.)
NVTNM rendelet 1. melléklet VII. fejezet 2. pontja alapjan az Alapitot megillet6 tulajdonosi
jogok és kotelezettségek osszességének gyakorldja az Innovacios €s Technoldgiai Minisztérinm
(székhely: 1011 Budapest, F6 u. 44-50., PIR-t6rzsszam: 764410, adoszam: 15764412-2-41).

Az Innovacios és Technologiai Minisztérium Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl szolo
4/2019. (II. 28.) ITM utasitas 4. fuggeléke szerint a Tarsasig felett a miniszteri hataskort
gyakorlo allami vezetd az innovacidért és technologiaért felelds miniszter (a tovabbiakban:
Miniszter), a miniszteri hataskor gyakorldsiban kézrem(kods allami vezetd az innovacidért
felelds helyettes allamtitkar.

A Tarsasag Alapitdjanak sajat hataskorébe tartozo iigykoroket - a vonatkozod jogszabalyokra
figyelemmel - a Tarsasag Alapitd Okirata nevesiti.

Szakmai Vezeto

A Miniszter felkérése alapjan szakmai vezetd (a tovabbiakban: Szakmai Vezetd) segiti az
Ugyvezetd munkajat. A Szakmai Vezetd szoban és irasban javaslatial élhet a Tarsasag szakmai
feladatellatasat, valamint a Térsasag - a DJP végrehajtasaval dsszefiiged egyes feladatokrol,
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valamint a Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugynokségrdl szol6 268/2010. (XIL. 3.) Korm.
rendelet médositasardl szold 127/2017. (VL. 8.) Korm. rendeletben foglalt — kozfeladatainak
végrehajtasat illetGen.

A Szakmai Vezetd ezen mindségében képviseli a Tarsasigot a kormanyzati szerepldkkel,
szakmai ¢s civil szervezetekkel torténd egyiittmiikodés soran. A Szakmai Vezetd mind hazai,
mind nemzetkozi férumokon képviseli a Digitalis Jolét Programot, tartja ¢és szervezi a
nemzetkozi kapesolatokat,

A Miniszter kijelolése alapjan a Szakmai Vezetd, a Kormany javaslattevé és véleményezd
tevékenységet végzd szerveként, testilleteként Iétrehozott Digitalis Jolét Tarcakozi
Munkacsoport (DJTM) vezet6-helyettese.

Ugyvezets

A Tarsasagot a jogszabalyokban meghatérozott feladat- és hatiskorben eljarva az Ugyvezet
vezeti. Az Ugyvezetd onaliban képviseli a tarsasagot harmadik személyek, hatosagok,
birdsagok elétt, tovabba cégjegyzési joga altalanos és onalls. Az Ugyvezetd képviseleti és
cégjegyzési jogat kizarolag a tulajdonosi joggyakorlé korlatozhatja.

A Tarsasag UgyvezetSje a hatdlyos jogszabdlyok és az Alapito Okirat altal meghatarozott
korben szervezi ¢s irdnyitja a Tarsasag mitkodését és gazdalkodasat, végzi a Tarsasag
igyvezetése korcbe tartozo feladatokat, gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Tarsasag
munkavallaloi felett, és végrehajtja a tulajdonosi joggyakorld hatarozataiban foglaltakat.

Az Ugyvezett az Alapité Okiratban meghatarozott elézetes véleményezést, jovahagyast, vagy
dontést igénylo tigyeket - a sziikséges dokumentumok megkiildésével - koteles elSterjeszteni a
felugyelobizottsag, a tulajdonosi joggyakorld, illetve az allandd kényvvizsgald részére.

Az Ugyvezetd felelés a Tarsasag feletti egységes iranyitasi, valamint be- és elszamoltatasi
rendszer fenntartasaért, zavartalan mitkodtetéséért.

Az Ugyvezet$ koteles legalabb kéthetente személyes konzultacios lehetdséget biztositani a
Szakmai Vezetonek.

Az Ugyvezetd felelés a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatnak, valamint a hatalyos
jogszabalyok altal eloirt, illetve a megfelelden szabalyozott milkkodéshez szilkséges tovabbi
szabalyzatok megalkotasaért.

Az Ugyvezet6 felelos a hivatali munkarend, az iigyintézés és iratkezelds, valamint a
gazdalkodas szabalyainak betartisaért és betartatasaért.



Az Ugyvezetd elbterjeszti a Szakmai Vezetd részére az altala jovahagyott, a Tarsasag
szamviteli jogszabalyok szerinti éves beszamolojét, és a pénziigyi gazdalkodasara, befektetési
politikajara vonatkozé javaslatat.

Az Ugyvezetd felelés a pénziigyi és a szamviteli jogszabalyokban eldirt beszamolasi,
tajékoztatasi, ellendrzési és egyéb kotelezettségek teljesitéséért.

Az Ugyvezetd koordindlja a gazdalkodasi, pénziigyi, szamviteli, elemzési, tervezési,
vagyongazdalkodasi dokumenticios tevékenységek ellatasat.

Az Ugyvezetd koordinalja és feligyeli a koltségvetési tamogatasok, a sajat bevételek és az
eurdpai unids palyazati forrasok felhasznalasanak folyamatat, szabalyszerti felhasznalasat.

Az Ugyvezeté iranyitja és koordinilia a személyzeti tgyek intézését, felelds a Tarsasag
huméanerdforras-gazdalkodasaért.

Az Ugyvezetd a tulajdonosi joggyakorlé 4ltal jévahagyott Javadalmazasi Szabalyzat
figyelembevételével meghatarozza a Tarsasag személyi juttatasait, létszam-, bér- és
javadalmazasi rendszerét.

Az Ugyvezetd figyelemmel kiséri a Tarsasdg informatikai, nyilvéntarté és szolgaltatd
rendszereinek hiteles, megbizhato és biztonsagos tzemeltetését, gondoskodik a Tarsasig
honlapjan feltiintetett adatok naprakészen tartasarol.

Az Ugyvezet iranyitja az adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasat.

Az Ugyvezet felel a kozérdekii bejelentésekkel, valamint a jogszabalyi eldirason, illetve a
tulajdonosi joggyakorlé altal igényelt adatszolgaltatassal kapesolatos feladatok teljesitéséért.

Az Ugyvezetd gondoskodik a Térsasag feladatkorébe tartozd kozfeladatok végrehajtasardl, a
szervezeti miikodés targyi, személyi és pénziigyi feltételeinek biztositasarol.

Az UgyvezetSt akadalyoztatasa esetén az Ugyvezet6-helyettes Altalanos jogkérrel helyettesiti,
aki ezen feladatait az Ugyvezet rendelkezése és szakmai iranymutatasa szerint latja el.

Ugyvezeté-helyettes
Az Ugyvezetd-helyettes timogatja az Ugyvezetd feladat- és hataskdrének ellatasat.

Az Ugyvezetd-helyettes gondoskodik a jogszabalyokban, az Alapité Okiratban és a belsd
szabalyozokban meghatéarozott feladatok végrehajtasarol.

Az Ugyvezetd-helyettes kozremikodik a Tarsasag feletti egységes iranyitasi, valamint be- és
elszamoltatasi rendszer zavartalan mikodtetésében.
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Az Ugyvezets-helyettes az Ugyvezetd rendelkezése alapjan kozvetleniil iranyitja a Tarsasag
mitkédtetését, feladatellatasidnak operativ tdmogatasat végzd belsd6 mikodési teriilet
tevékenységét.

Az Ugyvezetd-helyettes gondoskodik a Tarsasag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak,
valamint a jogszabalyok altal eldirt, tovibba a megfelelden szabalyozott mikodéséhez
sziikséges szabalyozd eszkozok eldkészitéséro!.

Az Ugyvezetd-helyettes gondoskodik a kozérdekii bejelentésekkel, a jogszabalyi elbirason,
illetve az tulajdonosi joggyakorlo éltal igényelt adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok
teljesitésérol.

Feliigyel6bizotisag

A Feliigyeldbizottsag f6 feladata, hogy az Alapitd szamira az tgyvezetést a Tarsasag
érdekeinek megévasa ccljabol ellendrizze. A Felugyelobizottsag jogait, kételezettségeit,
feladat- és hataskorét - a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvényben foglaltaknak
megfelelden - a Tarsasag Alapitd Okirata tartalmazza.

Konyvvizsgalé

A Tarsasag a szamvitelrdl sz610 torvény szerinti beszimold valodisaganak és
jogszabalyszeriiségének ellendrzésére, valamint a lényeges tizleti jelentések megvizsgalasa
érdekében konyvvizsgaldt alkalmaz. A konyvvizsgald feladata, hogy gondoskodjon a
szamviteli torvényben meghatarozott konyvvizsgalat elvégzésérdl, és ennek soran
mindenekel6tt annak megallapitasarol, hogy a Tarsasag szamviteli térvény szerinti beszamoléja
megfelel-e a jogszabalyoknak, tovabba megbizhato és valds képet ad-e a Térsasag vagyoni és
pénziigyi helyzetérdl, mikodésének eredményérol.

Ol FEJEZET
A TARSASAG SZERVEZETI FELEPITESE
A Téarsasag szervezeti abrajat az SZMSZ 1. szami melléklete tartalmazza.

A Tarsasag alaptevékenységéhez kapcsolodé szakmai feladatainak ellatasara az alabbi diviziok
mukédnek:

- Digitalis Stratégidk Divizio

- Digitalis Technologiak Divizid

- Digitalis Pedagégial Modszertani Kézpont Divizio

- Digitalis Gyermekvédelmi Divizid

- Digitalis Exportfejlesztési Divizid

- Digitalis Startupfejlesztési Divizio



- Digitalis Termékek Divizio

- Digitalis Vallalkozasok Divizid

- Digitalis Sport Tudéskdzpont Divizio
- Nemzetkozi Projektek Divizio

- Adatvagyon Divizio

A diviziot a Tarsasaggal munkavégzésre iranyulo jogviszony keretében a Divizidovezetd vezeti.

A diviziok feladatkorét a Szakmai Vezet6, valamint a Diviziovezetd javaslatara az Ugyvezetd
hagyja jova.

A Tarsasag mikodtetését, feladatellatasanak operativ timogatasat végz6 funkcionalis egység a
belsd miikodési terilet, melyen beliil az alabbi irodak mitkddnek:

- Gazdasagi [roda

- Jogi és Beszerzési Iroda

- Humanpolitikai Iroda

- Kommunikacios €s Rendezvényszervezd Troda

- Informatikai Uzemeltetési Iroda

Az irodat a Tarsasag munkavallalojaként az Trodavezetd vezeti.
IV. FEJEZET

AZ UGYVEZETO KOZVETLEN IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK FELADAT- ES HATASKORE

Az iigyvezetd kozvetlenil iranyitja az alabbi személyek tevékenységét:

Ugyvezetd-helyettes

Allandé Szakérték

Titkarsag vezetdje

Digitalis Stratégiak Divizid vezetdje

Digitalis Technologiak Divizié vezetdje
Digitalis Pedagogiai Modszertani Kozpont Divizid vezetdje
Digitalis Gyermekvédelmi Divizié vezetdje
Digitalis Exportfejlesztési Divizid vezetdje
Digitalis Startupfejlesztési Divizid vezetdje
10 Digitalis Termekek Divizio vezetoje

11. Digitalis Vallalkozasok Divizid vezetdje

12. Digitalis Sport Tudaskozpont Divizid vezetdje
13. Nemzetkozi Projektek Divizio vezetdje

14. Adatvagyon Divizid vezetdje
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Az Ugyvezetd kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladat- és hataskorét az
SZMSZ 1. szamu fiiggeléke tartalmazza.

V. FEJEZET

AZ UGYVEZETO KOZVETETT IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK FELADAT- ES HATASKORE

Az Ugyvezetd kozvetetten, az Ugyvezetd-helyettes wtjan iranyitja az alabbi személyek
tevékenységét:
1. Gazdasagi Iroda vezetdje
Jogi és Beszerzési Iroda vezetdje
Humanpolitikai Iroda vezetdje
Kommunikacios és Rendezvényszervezd Iroda vezetbie
Informatikai Uzemeltetési Iroda vezetdje

callE SN S

Az Ugyvezeté kdzvetett irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek feladat- és hataskorét az
SZMSZ 2. szamn fiiggeléke tartalmazza.

VL FEJEZET

A TARSASAGON BELULI TAJEKOZTATAS ES DONTES-ELOKESZITES
FOLYAMATA

Tgazgatasi Vezet§i Ertekezlet
Az Igazgatasi Vezetdi Ertekezlet a Tarsasag legfobb dontés-el6készitd szerve.

Az Igazgatasi Vezet6i Ertekezlet 4llando résztvevdi: Szakmai Vezetd, Ugyvezet6, Ugyvezetd-
helyettes, Gazdasagi Iroda vezetdje, Jogi és Beszerzési Iroda vezetdje, Huméanpolitikai Iroda
vezetdje, Kommunikacios €s Rendezvényszervezé Iroda vezetje.

A Szakmai Vezet$ és az Ugyvezetd meghivasa alapjan a diviziovezetdk és egyéb szereplok is
részt vehetnek az Ertekezleten.

Az Igazgatasi Vezet6i Ertekezlet megtartasara szitkség szerinti gyakorisdggal, de rendszerint
hetente keriil sor.

Az Tgazgatasi Vezet6i Ertekezleten a résztvevdk javaslatot tehetnek:
a) intézkedés megtételére

b) intézkedés elfogadasara

¢) egyeztetés meginditasara

d) szitkség esetén a képviselendd szakmai allaspontra.



Az Ertekezleten a résztvevok attekintik a Tarsasag aktudlis feladatainak ellatasat, valamint
megvizsgaljak az elrendelt intézkedések megvalosulasat.

Az Igazgatasi Vezetdi Ertekezlet elékészitése és a napirendjének Osszeallitisa a Titkarsag
feladata. Az Ertekezlet napirendjét az Ugyvezett hatarozza meg. A napirendre a meghivott
résztvevok az Ertekezlet napjat megeldzo6 munkanap végéig irasban javaslatot tehetnek a
Titkarsag részére megkiildéssel.

Az Igazgatisi Vezet6i Ertekezlet résztvevéinek tajékoztatasa, javaslata alapjan a Szakmai
Vezetd dontéseket hoz, és meghatarozza a feladatvégrehajtas iranyait.

Az Tgazgatasi Vezetdi Ertekezleten meghatarozott feladatokrol, dontésekrdl a Titkarsag vagy
az Ugyvezetd dltal kijelolt személy emlékeztett készit. A Titkarsag gondoskodik az
emlékeztetd megkiildésérél az Ertekezlet résztvevdi, valamint a feladatok végrehajtasara
kotelezett feleldsok részére.

Stratégiai VezetGi (divizidvezet6i) Ertekezlet

A Stratégiai Vezetéi Ertekezleten a Szakmai Vezetd vezetésével a résztvevék attekintik a
diviziok aktualis feladatainak ellatasat.

A Stratégiai Vezetdi Ertekezlet allandé résztvevéi: Szakmai Vezetd, Ugyvezetd, Ugyvezetd-
helyettes, diviziovezetdk, allandé szakérték. Allandé meghivott: Innovécidért Felelds Helyettes
Allamtitkér vagy az altala delegalt személy.

A Szakmai Vezetd és az Ugyvezetd meghivasa alapjan egyéb szerepldk is részt vehetnek az
Ertekezleten.

A Stratégiai Vezetdi Ertekezlet résztvevéinek tajékoztatasa, javaslata alapjan a Szakmai Vezetd
dontéseket hoz, s meghatarozza a feladatvégrehajtas iranyait.

Allandé szakérték

Allandé szakérté az Alapito, a Szakmai Vezetd vagy az Ugyvezetd felkérése alapjan egy vagy
tobb meghatarozott szakmai feladat ellatasaban folyamatosan kdzremiikodd személy.

Az allandé szakért6k feladata a rajuk bizott témaban az illetékes divizioval torténd
egylttmiikodés a Tarsasag alaptevékenységét képez feladatainak végrehajtasat illetden.

Munkacsoport
Az Ugyvezetd egyedi feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport

Iétrehozasarol sz616 utasitisban meg kell hatirozni a munkacsoport feladatait, vezetsjét és
tagjait.
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A munkacsoport célja az adott feladat komplex megkozelitésii, a szakteriiletek kiemelt
egyittmiikodésén alapulé hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok
felvazolasa, kidolgozasa, és az Ugyvezetd részére torténd elbterjesztése.

VII. FEJEZET
A TARSASAG MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYEB RENDELKEZESEK
A Tarsasag belso iranyitasanak rendje és eszkozei
Alapité Okirat: a Tarsaség alapokmanya.
Tulajdonosi hatirozat: a Tarsasag ¢s a munkaszervezet mikodését meghatarozd dontés.

Tulajdonosi joggyakorlé utasitdsai: a tulajdonosi joggyakorlo altal a gazdasagi tarsasagok
tevékenységének feluigyeleti jogkore alapjan kiadott utasitas.

Feliigyel6bizottsagi hatirozat: a FeligyelGbizottsag feladatkorében meghozott dontése.

Bels§ szabslyzatok: a Tarsasig mikodésének szabalyozasat az Ugyvezetd sajat hatiskorében
kiadott szabalyzatai biztositjdk. A belsé szabalyzat nem lehet ellentétes a hatalyos
jogszabalyokkal, az Alapitd Okirattal és az SZMSZ-szel. Eltérés, ellentmondas esetén a
hierarchiaban magasabb szinten 4116 szabalyozé rendelkezései az iranyadok.

Ugyvezetdi utasitis: a Tarsasag hatékony és egységes miikodése érdekében, a tulajdonosi
hatarozatokban foglaltak végrehajtasara, illetve a szabalyzatok kihirdetésére az Ugyvezetd
utasitast ad ki. Az Gigyvezetdi utasitasok nyilvantartasardl és megdrzésérdl a Jogi és Beszerzési
Iroda gondoskodik.

Ugyvezetdi korlevél: a Tarsasag munkatarsainak vagy azok meghatarozott korének
tajékoztatasa céljabol kiadott korlevél.

Vezetdi intézkedések: Az Ugyvezetd és a Tarsasag egyéb vezetdi kotelesek a Tarsasagra
vonatkozo rendelkezéseknek és eldirasoknak, kiilondsen a tulajdonosi hatirozatokban és a
Tarsasag bels6 szabalyzataiban foglaltaknak megfeleloen az iranyitasuk, vezetésiik ala tartozo
munkavallalok munkajat egymassal egyezteve, és egymassal 9sszhangban Gigy megszervezni,
hogy a munkavégzésre vonatkozoan az iranyitasuk, vezetésiik alé tartozoknak kiadott egyedi
utasitasaik a Téarsasag feladatellatasat hatékonyan szolgaljak.

A belso szabalyozokat kozoltnek kell tekinteni a Tarsasag munkavallaldinak hivatali e-mail
cimére torténd megkiildéssel.
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VII. FEJEZET

SZERVEZETEN KIVULI KOMMUNIKACIO A TARSASAG MEGJELENESE
HIVATALOS ESEMENYEKEN, RENDEZVENYEKEN, TITOKTARTAS

A szervezeten kiviili kommunikacié alapveté szabdilyai
A nyilvanossag tajékoztatisa az Ugyvezetd kizarélagos jogosultsaga.

A Tarsasag munkavallaloja a Tarsasag tevékenységét érintd lényeges kérdésekben, az
Ugyvezetd altal jovahagyott tartalomnak megfeleléen a nyilvanossagot csak az Ugyvezetd
irasbeli felhatalmazasa alapjan tajékoztathatja.

A munkavégzéssel oOsszefiiggésben a Tarsasag munkavallaldi kiilséd partnerrel folytatott
egyeztetésen valo részvétele kozvetlen felettesének tudtaval és elGzetes engedélyével torténhet.

Valamennyi hivatalos, kiilsé partnerek részvételével megtartott egyeztetésen, targyalason
emlékeztetét vagy jegyzdkonyvet kell késziteni, mely dokumentumot a megbeszélésen
résztvevo munkavallalé haladéktalanul elérhetévé teszi a kozvetlen felettese szamara.

Az Ugyvezetd és Szakmai Vezetd részére — az allami vezetSkkel, a felsévezetSkkel, valamint
a kiilsG partnerekkel torténé egyeztetéshez — kizarolag az Ugyvezetd altal jovahagyott sablonok
alapjan allithatok el6 a felkészité dokumentumok.

A tulajdonosi joggyakorloval torténé rendszeres kapcsolattartisra az Ugyvezetd vagy a
Szakmai Vezetd altal felhatalmazott személyen keresztiil keriil sor.

IX. FEJEZET
TARSASAG IRASBELI KEPVISELETE, CEGJEGYZES
Alairasi jog
Alairasi jog megadaséra ¢s visszavonasara kizarolag az Ugyvezetd jogosult.

Megsziinik a jogosultsag a beosztas, munkaviszony megsziinésével vagy megsziintetésével,
tovabbd a jogosultsig visszavondsival. A jogosultsig az arra okot adé korillmény
bekovetkeztének napjaval sziinik meg. Az aldirasi jog megsziinésérl a Tarsasig minden
munkavallalojat bels6 kozleményben (elektronikus levélben) haladéktalanul értesiteni kell. Az
értesitésrol a Titkarsag gondoskodik.

Amennyiben az alairasi jog barmely okbol megszinik, az Ugyvezets — szitkség esetén — az
alairasi jog megsziinésének napjaval gondoskodik az 11j, alairasi jogkorrel felruhdzott személy
megnevezésérdl, valamint a Titkarsag tjan a Tarsasag dolgozoinak értesitésérol.
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A Tarsasag altal folytatott hivatalos levelezés sorin a kimend papiralapu leveleket az
Ugyvezet6 irja ala. A Tarsasag adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitése soran kimend
elektronikus levelek alairasara és kikuildésére az érintett szervezeti egység vezetdje is jogosult,
az Ugyvezett egyidejii tajékoztatasa mellett.

A tarsasag iratainak alairasakor hivatalos (sorszamozott és nyilvantartasba vett) bélyegz6t nem
hasznal, kizarolag a cégszeri cégjegyzés érdekében hasznalja a Tarsasig cégnevét tartalmazéd
bélyegzit.

A Tarsasag irasbeli képviselete, cégjegyzés

Az Ugyvezetd cégjegyzési joga 6nallé, az Ugyvezetd altal képviseleti joggal felruhazott mas
munkavallalok pedig egyiittes alairasi joggal rendelkezhetnek.

A cégjegyzésre jogosultak korének a cégbirdsaghoz torténd bejelentésével, torlésével, az
alairasi cimpéldanyok, illetve alairds mintak benyujtasaval kapcsolatos szervezési feladatokat
a Jogi ¢s Beszerzési Iroda vezet6je latja el.

Az Ugyvezet6 eseti jelleggel meghatalmazhatja a Tarsasag munkavallalojat, hogy helyette és
nevében valamely dokumentumot alirjon. Ebben az esetben a munkavallald az Ugyvezetd
meghatalmazasara valé utalas feltiintetésével irhatja ala a dokumentumot. A meghatalmazast
az alairt dokumentumhoz csatolni kell.

Az aliirisi jogra vonatkozo kiilonos szabalyok

A Tarsasag bels6é milkodése korében — a jogszabalyok altal el6irt kotelezettségek végrehajtisa
sordn - keletkezett iratokat, igy kilonosen az éves beszamolot €s az iizleti tervet csak az
Ugyvezetd, vagy az egyiittes alairasi joggal rendelkezd személyek irhatjak al.

A Térsasag nevében szerzodés megkotésére, alairasira az Ugyvezeté vagy az altala irasban
meghatalmazott személy jogosult.

A Tarsasag bankszamlai feletti rendelkezésre az Ugyvezetd 4ltal a banknal bejelentett modon
kerislhet sor. Az Ugyvezet6 altal meghatalmazott munkavallalok, az abban meghatarozott
modon  (6nalldan-egytttesen) jogosultak rendelkezni. A rendelkezési jogosultsaggal
kapcsolatos szdmlavezetd pénzintézeti nyomtatvanyok eldkészitésérdl és a pénzintézet felé
torténd benyujtasarol a Gazdasagi Iroda vezetdje gondoskodik.
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X. FEJEZET
TELJESITESIGAZOLAS ES UTALVANYOZAS
Teljesités igazolisa

A teljesités szakmai megfeleldsségét a beszerzést kezdeményezo szervezeti egység vezetéije,
akadalyoztatasa esetén az ltala irasban kijeldlt személy igazolja a kifizetéshez.

A teljesités onallo igazolasira az Ugyvezet®, vagy az altala kijelolt személy barmely teljesités
vonatkozasaban jogosult.

Utalvanyozasi jog

Barmely, a Tarsasaggal szemben jogszeriien fennallé pénziigyi kovetelés teljesitését — azaz a
Tarsasag bankszdmlajanak megterhelését, valamint hazipénztar kifizetést, bankkartyaval
torténd vasarlast — kizarolag a Tarsasag Ugyvezetdje engedélyezheti irasban.

Elszamolasra el6leg kiadasat kizarolag az Ugyvezetd engedélyezheti.
XL FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
Jelen SZMSZ, betartasa ¢s betartatisa a Tarsasig valamennyi munkavallalojara nézve kotelezd.
Jelen SZMSZ kihirdetése a 3/2019. (VIL.10.) szamu uigyvezeti utasitis kiadasaval torténik.

Az SZMSZ egy eredeti példanyban késziil, amely a Tarsasig Jogi és Beszerzési Irodajan keriil
Orzésre.

Mellékletek, fiiggelekek:

1. szam( melléklet: A Tarsasag szervezeti abraja

1. szdmm fiiggelék: Az Ugyvezetd kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladat-
¢s hataskore

2. szdmu fiiggelék: Az Ugyvezetd kozvetett iranyitasa ala tartozd szervezeti cgységek feladat-
és hataskore

..................... L

obbagy Laszlé
iigyvezeto
Digitalis Jolét Nonprofit Kft.

Digitalis Jolét
14 Nonprofit Kit.
Székhely: 1016 Budapest,
Geliérthegy u. 30-32.
Addszam: 23733251-2-41
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A Tdrsasdg Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzatinak 1. szamit fuggeléke

A7 UGYVEZETO KOZVETLEN IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK FELADAT- £ES HATASKORE

Titkarsag

A Titkarsag kezeli az Ugyvezetd naptarbejegyzéseit, intézkedik az eértekezletek,
munkamegbeszélések 6sszehivasardl, az érintettek értesitésérdl. Kapcsolatot tart az Ugyvezetd
altal megjelolt kiilsé személyekkel, szervezetekkel,

A Titkarsag gondoskodik az Ugyvezetd hataskorébe tartozé feladatok adminisztrativ és
koordingcios feladatok el6készitésérél, folyamatos ellatasarol.

A Titkarsag latja el az iratkezelési &s irattarozasi feladatokat, gondoskodik ezen rendszer
hatékony és folyamatos mitkodésérdl.

A Titkarsag elkésziti az értekezleteken elhangzott feladatokrol szold emlékeztetdt, tovabba
gondoskodik annak tovébbitasirol valamennyi érintett szerepl részére.

A Titkarsag koordinalja a Digitalis Jolét Téarcakozi Munkacsoport kétheti rendszerességgel
megtartott Ulésének sszehivasat és technikai bonyolitasat, kapcsolatot tart a Munkacsoport
tagjaival.

Digitalis Stratégidk Divizio

A divizio feladata elsésorban a Digitalis Jolét Program 2.0-rol szolé kormanyhatirozatban
megfogalmazott stratégiakkal kapcsolatos feladatok végrehajtasanak koordinacioja és nyomon
kovetése.

A divizio feladata a feladatok végrehajtasahoz sziikséges forrasokat biztositd Tamogatasi
Szerzédések szakmai tartalmanak elékészitése.

A divizio feladata a hatiskorébe tartozé feladatok szakmai végrehajtasaval kapcsolatos
beszerzések szakmai elékészitése, és a szerzédésekben foglaltak végrehajtisanak
koordinacioja.

Digitalis Technolégiik Divizié

A divizié feladata a DJP végrehajtasa nyoman felismert leghjabb digitalis technologiak,
valamint az allam @j technolégiak kapesan betoltott lehetséges szerepének és feladatainak
meghatarozasa. A divizio feladatkorébe az otodik generacids (5G) mobiltechnoldgiai
fejlesztésck, a mesterséges intelligencia, a fintech (Magyarorszag Fintech Stratégisja), a
blockchain (blockchain munkacsoport) és a tovabbi infrastruktira-fejlesztések koordinacidja
tartozik (Gigabity Society, FelsGoktatasi, kutatointézet és kozgylijtemény infrastruktira
fejlesztés, Wi-Fi programok). A divizi6 feladata tovabba a legiijabb digitalis trendek folyamatos
monitoringja, a DJP szdmara j, relevans teriiletek felismerése (trendfigyelési tevékenység). A
divizio az innovativ technologidk mentén sziikséges beszerzések szakmai elokészitését, a
feladatokhoz kapesan létrejott stratégiak végrehajtasat, szakmai szovegezési eldkészitd



folyamatok, valamint a koaliciok és szakmai munkacsoportok koordinacidjat és mikodtetését
végzi.

A Digitalis Technologiak Divizién belil 5G Koalicid Programiroda és MI Koalicio
Programiroda mitkodik.

5G Koalicid Programiroda

Az 5G Koalicié keretében a programiroda koordinalja a koalicié 5 szakmai munkacsoportjat,
azok tevékenységét, a 7 fOs elnokséget, illetve plendris (lést szervez, beszerzéseket
lebonyolitasaban vesz rész, kapcsolatot tart a szakértGvel.

MI Koalicié Programiroda

Az MI Koalicio keretében a programiroda koordinalja a koalici6 6 munkacsoportjat, a
munkacsoportok melletti projektcsapatokat, az elnokséget, és a plenaris iilést, valamint a
szitkséges beszerzések lebonyolitasat koordinalja.

Digitalis Pedagdgiai Médszertani Kozpont Divizié

A Digitilis Pedagogiai Modszertani Koézpont Divizid (DPMK) Magyarorszag Digitalis

........

koznevelés, a szakképzes, a felnottképzés €s a felsboktatas digitalis atalakitasanak modszertani
tamogatdsa, szakmai hatterének és szakértéi bazisanak biztositdsa, valamint a DOS
végrehajtasahoz  kapesolodd palyazatok &s kiemelt projektek megvalositisa, szakmai
feliigyelete.

Digitilis Gyermekvédelmi Divizio

kapcsolatos feladatok Osszehangolasaért a Tarsasag szervezetén belil a Digitalis
Gyermekvédelmi Divizio felel, amely ez idaig koordinalta, hogy minden érintett szerepld — a
koznevelési intézményrendszer, a civil szervezetek, a gyermekvédelmi intézményrendszer, a
blinmegeléz6 és bilinild6z6 szervek - egyiittmikodése megvaldsuljon a karos internetes
tevékenységek elleni fellépésben.

Jelenleg kiemelt feleldsségi és feladatkorok és koordinacios teriiletek:

* a gyermekek szamara biztonsigos, értékteremts és gazdag online tartalmak minél
egyszeriibb clérése érdekében a gyermekek szamara biztonsagos tartalmakat, valamint
az online gyermekvédelemmel kapcsolatos fontos informacidkat osszegy(ijtd és
bemutat6 honlap létrehozasanak és mitkodtetésének megvaldsitasa,

o atfogd ¢€s ingyenes tovabbkeépzési programok inditasa annak érdekében, hogy a
gyermekek korében altalanossa valjon a tudatos értékteremt6 internethasznalat,

e atfogd ¢€s ingyenes tovabbképzési programok inditdsa az online zaklatasok,
megfélemlitések megel6zésére és kezelésére, a pedagdgusok és gyermekekkel
foglalkozd mas szakemberek médiamtveltségének fejlesztésére,

* a pedagogusok, illetve a gyermekekkel foglalkozé mas szakemberek folyamatos
informalasa, képzése és tovabbképzése, melynek eredményeként hatékonyabban és
szakszeriibben lesznek képesek a gyermekek médiatudatossaganak és biztonsigos
internethasznalatanak elsegitésére, a médiamiiveliség fejlesztésére,

» a pedagdgusok és a gyermekekkel foglalkozo mas szakemberek altal alkalmazhatd, a
mar kidolgozott médiamiiveltséget fejlesztd szakanyagok és modszertani fejlesztések
frissitése, gondozédsa, 1j szakanyagok és modszertani fejlesztések kidolgozasa
adaptalasa, tovabba azok megismertetése, kiprobalasa,



* a gyermekek médiatudatossaganak, médiaismereteinek fejlesztéséhez, a biztonsagos
internethasznélat alapvetd ismeretanyaganak konnyebb elsajatitasahoz eszkozként
hasznalhat6 internetes oldalak részére szakmai szempontd tartalomfejlesztés &s
szakértdi tanacsadas,

e a gyermekvédelemmel osszefliggd jogi szabalyozasok folyamatos figyelemmel
kisérése,

* a kortars mentorprogram iskolai bevezetésének elokészitése, a pilot program
kiszélesitése, kiterjesztése, és az iskolai mentorprogram lebonyolitasa, és végrehajtasa,

» a digitalis gyermekvédelmi indikatorok kialakitasat kévetden a DGYS-observatory
koncepcichoz kapcsoloddan tervezett intézményi hattér kialakitasa,

e a digitalis gyermekvédelem népszeriisitése, tarsadalmasitasa, érzékenyités
Magyarorszagon, valamint a nemzetkozi kapcsolatok épitése, apolasa.

Digitdlis Exportfejlesztési Divizi6
A Digitalis Exportfejlesztési Divizié feladata Magyarorszag Digitalis Exportfejlesztési

hatarozatnak, valamint az abban eléirt intézkedési tervnek a végrehajtasa, illetve a végrehajtas
koordin4cioja.

A fentiek alapjan a divizio az alabbi kiemelt feladatokat latja el:
¢ Oszténzi a digitdlis megoldasokat ny0jté hazai vallalkozéasok exporttevékenységét,
ennek keretében

o nyomon koveti €s vizsgalja a hazai digitalis megoldasok esetleges célpiacait

o felkutatja és adatbazisba rendezi a DES-ben foglalt szempontoknak megfelelé
hazai digitalis megoldasokat

o mikodteti a keresleti és kindlati oldal nyilvantartasat biztositd adatbazist és
alkalmazast (HYPER rendszer)

o a Hyper rendszerben nyilvantartott cégekre szabott mentoring tevékenységet
folytat

o megteremti €s folyamatosan makodteti a keresleti és kinalati oldal
kommunikacios csatornait (honlap, rendezvények, hirlevelek, stb.)

o aktiv szerepet vallal a cégek kilfoldi targyalasai sikerességének
visszamérésében, javaslatot tesz a sziikséges korrekciods intézkedésckre

o felilvizsgalja és szilkség esetén javaslatot tesz a digitalis exporttevékenységet mérd
mutatészamok megjitasara,

e igény esetén targyaldsi felkészitdket készit a tulajdonosi joggyakorlé minisztérium
tisztségvisel6i szamara,

* milkddteti a nemzetkozi kézigazgatisi szakértéi programot,

» kapcsolatot tart az exportosztonzés terén feladatokat ellatdé nemzetkozi, hazai
kormanyzati és civil/szakmai szervezetekkel,

e a DES feladatainak végrehajtasat érintdé UNESCO, Gazdasagi Egyiittmikodési és
Fejlesztési Szervezet (OECD), és az Egyesiilt Nemzetek Szervezete (ENSZ) el6adasait,
panelbeszélgetéseit, egyeztetéseit monitoringozza, ¢és az eseményeiken elhangzottakat
szemlézi.



Digitalis Startupfejlesztési Divizio

A divizi6 feladata Magyarorszag Digitalis Startup Stratégiaja (DSS) végrehajtisanak
koordinacidja, az innovativ, nagy novekedési potenciallal rendelkezé startup vallalkozasok
létrejottenek es fejlodésének timogatasa a vallalkozo szellem, a vallalkozéi kompetenciak és
az egyuttmikddés kultirajanak megerdsitésével, a tamogato iizleti kornyezet fejlesztésével és
a finanszirozasi forrasok célzott elérhetdve tételével.

Digitalis Termékek Divizié

A Digitalis Termeékek Divizio feladata a DJP nyoman létrejott, allampolgarok altal igénybe
vehetd termékek létrehozasa és fenntartasa.

A divizio feladata a Digitalis Jolét Alapcsomag védjegy gondozasa, a palyazatok koordinacioja,
valamint Tanacsado Testilet mikodtetése.

A divizio feladata a Digitalis Jolét Pénziigyi Veédjegy kialakitasa, gondozasa, a palyazatok
koordinacidja, valamint Tanacsadd Testilet mikddtetése.

A divizio feladata a lakossag szamara ingyenesen rendelkezésre alld, jogtiszta és biztonsagos,
tamogatott szoftvercsomag (Digitalis Jolét Szoftver Alapcsomag) elérhetévé tétele, tovabba a
Digitalis Jolét Klub létrehozésa és fenntartasa a lakossag digitalis kompetenciainak fejlesztése
érdekében.

A divizio feladatat képezi a hatranyos helyzetll tirsadalmi rétegek szamara fejlesztett
alkalmazas, a Regionalis Interaktiv Tarsadalmi Alkalmazas (RITA) koordinacidja, mely a
mindennapi élethelyzetekhez kapcsolodo tgyintézésben nyijt segitséget a célcsoport részére.

Digitalis Villalkozasok Divizio

A divizi6 feladata a DJP nyoman létrejovo, a vallalkozasok digitalis felkésziiltségét noveld, a
digitalis megoldasok kialakitasat elsegitd EU-s tamogatasi konstrukciok keretében
megvalosulo Digitalis Jolét Pénzigyi Program termékeinek (Digitalis Jolét Hitelprogram és
Digitalis Jolét Tokeprogram) koordinacidja, felhordasi, el6minésitési és monitoring
feladatainak ellatasa.

Digitalis Sport Tudaskdzpont Divizid

A Digitalis Sport Tudaskozpont Divizid (DSTK) az intelligens sportszolgaltatasok és a
sportipar  digitdlis tamogatasainak képviseléje Magyarorszagon. A sportért felelds
minisztériummal egyuttmiikddve a divizi6 a szaktudasaval tdmogatja a korminy
sportpolitikajat, az érintettekkel egyuttmikodve szolgaltatasaival fejleszti a magyar
sportpiacot, intézményi hatteret és tudasbazist biztosit a sportipari innovacidknak.
Tevekenységl koreit szakinformatika, dokumentacios és oktatasi kézpont, és koordinalt
egyuttmikodesi tudaskozpont haldzat segiti.

A divizio szakmai tevékenységei és fO szolgaltatisai: a sportban és a hatarteriileteken
alkalmazott digitalis technologiak elterjedésének ecldsegitése, a tudastranszfer, az esport
fejlesztésén til az orszagos ¢s regiondlis sportlétesitmény tzemeltetési technologidk, a
teleplilési sportpolitika kialakitdsaban valo szakmai kézremikodés, a dokumentaciok tarolasa,



kezelése, valamint a begytijtott dokumentumokbol térténd adatszolgaltatas. Kozvetitd szerepet
tolt be a sport &s tarsszakteruletek, a sportipari érintettek és digitalis ipar kozott.
Feladatrendszere jogszabalyban meghatarozott és az illetékes minisztériumi szakterilet
szakmai feladataihoz kapcsolodik.

Nemzetkézi Projektek Divizid

A divizio feladata a Tarsasdg nemzetkozi alapokbdl megvalosuld projektjeinek szakmai
megvalOsitasa.

A divizi6 feladata az Ecolnn Danube (Eco-innovatively connected Danube Region) projekt
keretében az 6koinnovacios fejlesztések tAmogatasa, a témaval kapesolatos K+F+ eredmények
létrehozasanak erdsitése €s regionalis-nemzetkozi szinten torténd tetjesztése, a fejlesztok és az
ipari felvevo oldal iizleti kapcsolatainak erdsitése.

A divizi6 feladata az Excellence-in-ReSTI (Excellence in Research, Social and technological
innovation project management) projekt keretében a tarsadalmi és technologiai innovacios
projektmenedzsment képességek fejlesztése, az egyiittmitkodések eldsegitése, tudasbazis
kialakitasa és tanacsadés nyujtasa.

Adatvagyon Divizio

A divizi6 feladata az adatvagyon okoszisztéma €s a hozzé kapcsolodo szabalyozasi keretek
kialakitasdban wvald kozremikodés, az allam lehetséges szerepének és feladatainak
meghatarozasa. Az allami korben létrejové adatok fenntarthatd, minél szélesebb korti,
vagyonszerii hasznositasa érdekében a divizid kozremikodik Magyarorszag Nemzeti
Adatvagyon Ugynokségének felallitasaban.



A Tarsasdag Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzatdnak 2. szamu fiiggeléke

AZ UGYVEZETO KOZVETETT IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK FELADAT- ES HATASKORE

Gazdasagi Iroda

A Gazdasagi Iroda gondoskodik azon feladatok megfelel$ ellatasarol, amelyeket a vonatkozo
jogszabalyok a Téarsasag gazdasagi szervezete részére eldirnak.

A Gazdasigi Iroda végrehajtia a jogszabalyokban, az Alapité Okiratban, a belsé
szabélyzatokban, a tulajdonosi joggyakorloi és feliigyeldbizottsagi hatarozatokban, tgyvezet6i
utasitasokban meghatarozott gazdalkodasi vonatkozasa feladatokat.

A Gazdaségi Iroda az Ugyvezet6 felhivasara adatot, informaciot szolgaltat a Tarsasag gazdasagi
és pénziigyi helyzetérdl, nyilvantartasairol.

A Gazdasagi Iroda gondoskodik a hazai finanszirozasi tamogatast szerzddések elszamolasarol,
az eurdpai unios forrash palyazatok esetén — a projektmenedzsment kérésére — pénziigyi
segitséget nynjt.

A Gazdasigi Iroda elokésziti a pénziigyi és gazdasigi targyn szabalyzatokat, a kihirdetést
kovetben gondoskodik e szabalyzatok betartasarol

Jogi és Beszerzési Iroda

A Jogi és Beszerzési Iroda feladata a Tarsasag hatdlyos jogszabalyok szerinti mitkodésének
biztositasa, ellendrzése és felugyelete.

A Jogi és Beszerzési Iroda gondoskodik a Tarsasag beszerzési eljarasainak lefolytatasardl,
elokeésziti a Tarsasag altal kotott szerzodéseket, egyéb megallapodasokat, jognyilatkozatokat,
eltatja azok jogi szemponti véleményezését.

A Jogi és Beszerzési Iroda feladata az adatbekérésre jogosult kiilsé szervezetek, hatosagok
részére a keért jogi vonatkozasi adatok, nyilatkozatok, tovabba a kozérdek(l adatigénylések
teljesitésének eldkészitése.

A Jogi és Beszerzési Iroda ellendrzi a Tarsasag bels6 szabalyzatainak az Alapité Okirattal,
illetve a vonatkozd jogszabalyi eldirasokkal valé 6sszhangjat, és kezdeményezi azok
modositasat.

A Jogi és Beszerzési Iroda el6késziti a jogi és beszerzési targyt belsd szabalyzatokat,

A Jogi és Beszerzési Iroda gondoskodik az igyvezetdi utasitisok nyilvantartasarél és
megdrzeésérol.

A Jogi és Beszerzési Iroda kapcsolatot tart a Tarsasag jogi ugyeivel foglalkozd tgyvédi
irodakkal, valamint a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadokkal.



Humanpolitikai Iroda
A Humanpolitikai Iroda feladata a HR rendszerek és folyamatok tervezése és mitkodtetése.

A Humanpolitikai Iroda ellatja a munkavallalok foglalkoztatasaval kapcsolatos feladatokat,
részt vesz a létszam- bérgazdalkodas tervezésében és koordinalasaban.

A Humanpolitikai Iroda el6késziti ¢s bevezeti a feladatkorébe tartozo belsd szabalyzatokat és
intézkedéseket.

A Huméanpolitikai Iroda kialakitia a kivalasztasi, a teljesitményértékelési-, a
karriermenedzsment-, a képzési- és javadalmazasi rendszert.

A Humanpolitikai Troda tervezi, szervezi és koordinalja az oktatasi, képzési programokat, a
szervezetfejlesztési €s az egyéni fejlesztési projekteket.

Kommunikacios és Rendezvényszervezi Iroda

A Kommunikacios és Rendezvényszervezd Iroda az Ugyvezetd és a Szakmai Vezetd iranyitasa
mellett ellatja a Tarsasag feladataihoz kapcsoldédd kommunikacids feladatokat.

A Kommunikacids ¢s Rendezvényszervezs Iroda megtervezi, vezeti, koordinalja és ellendrzi a
Tarsasag kommunikacios, reklamozasi PR-tevékenységét.

A Kommunikacios és Rendezvényszervez$ Iroda feladata a reklamkoltségek tervezése,
figyelemmel kisérése, reklamszerzodések megkétésének kezdeményezése, szakmai
kiallitasokon valé részvétel szervezése, tajékoztatd programok tartasa.

Informatikai Uzemeltetési Iroda
Az Informatikai Uzemeltetési Iroda feladata a Tarsasag informatikai rendszereinek teljes korfi

uzemeltetése, annak fejlesztésével kapcesolatos feladatok elvégzése, valamint az
informacidbiztonsagi kovetelményeknek vald megfelelés biztositasa.



