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BEVEZETO

A Digitalis Jolét Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag (a tovabbiakban, mint: Térsasag)
szervezeti felépitésének és mikodésének alapdokumentuma a Szervezeti és Miikddési
Szabalyzat (tovabbiakban, mint: SZMSZ).

Az SZMSZ a Tarsasag szervezeti struktirajanak, valamint vezetésének és gazdalkodasanak
alapvetd szabdlyait tartalmazza. Az SZMSZ meghatdrozza a Térsasdg miikodésével
kapcsolatos célokat, legfontosabb feladatokat, kovetelményrendszert, valamint a Térsasag
szervezeti felépitésével kapcsolatos alapvetd hataskori és felelosségi szabalyokat.

Jelen SZMSZ a Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013. évi V. térvény, valamint a
cégnyilvanossagrol és a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol szol6 2006. évi V. torvény,
a csoOdeljarasrol és felszamolasi eljarasrol szolo 1991. évi XLIX. torvény rendelkezései,
valamint a munka t6rvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény rendelkezései alapjan késziilt.

A tarsasagi formara, képviseletre, felelosségre, ligyvezetésre, feliigyelObizottsagra és a
kényvvizsgalora vonatkozo alapvetd szabalyokat a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi
V. térvény, az allami vagyonrol sz616 2007. évi CVL. térvény, az egyesiilési jogrol, a kdzhaszni
jogallasrol, valamint a civil szervezetek miik6désérol és tamogatasardl szolo 2011. évi
CLXXV. térvény és a koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikddésérol
sz016 2009. évi CXXII. torvény rendelkezései hatarozzak meg.

Az SZMSZ el6irasai nem lehetnek ellentétben a hatalyos jogszabalyok, valamint a Tarsasag
Alapité Okiratanak rendelkezéseivel, illetve az tulajdonosi joggyakorlé hatarozataival.

Jelen szabalyzat a kihirdetés napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2019. januar 10.

Jobbagy Laszlo
iigyvezeto
Digitalis Jolét Nonprofit Korlatolt Felelosségii Tarsasag

Digitalis Jélét
Nonprofit Kift.
Székhely: 1016 Budapest,
Gellérthegy u. 30-32.
Addszam: 23733251-2-41
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I. FEJEZET
A Tarsasag adatai, jogilldsa és célja
Tarsasag alapadatai:

Elnevezése: Digitélis J61ét Nonprofit Korlatolt Felel6sségii Tarsasag
Roviditett elnevezése: Digitalis Jolét Nonprofit Kft.

Székhelye: 1016 Budapest, Gellérthegy utca 30-32.

Fioktelepe: 3519 Miskolc, Igloi utca 2.

Honlapja: www.djnkft.hu

Cégjegyzékszam: Cg. 01-09-986454

Statisztikai szamjele: 23733251-7490-572-01

Ado6szama: 23733251-2-41

Tarsasag jogallasa

A Digitalis J6lét Nonprofit Korlatolt Felelésségii Tarsasag a Magyar Allam 100%-os
tulajdonaban allo, egyszemélyes kézhaszni nonprofit korlatolt felelésségii tarsasag, ahol a
tulajdonosi jogokat az Innovécios és Technol6giai Minisztérium gyakorolja.

A Tarsasag alapitoi, vagy tulajdonosi jogokat més gazdalkodé szervezet felett nem gyakorol.
Tarsasdg a cél szerinti kézhaszni tevékenységébdl, illetve a vallalkozasi tevékenységébol
szarmaz6 bevételeit és raforditasait elkiilonitetten tartja nyilvan.

Tarsasag alaptevékenysége (kozhaszni tevékenysége) és célja:

A Tarsasag az Alapité Okiratban meghatdrozott kdzhasznt céljainak elérése érdekében végzi
tevékenységét.

A tarsasag célja, hogy 2017. januir O1. kovetden tevékenységével kozremiikodjon, az
internetrdl és a digitalis fejlesztésekrol sz616 nemzeti konzultacié (InternetKon) eredményei
alapjan a Kormany altal végrehajtand6 Digitalis J6lét Programjérdl sz616 2012/2015. (XII. 29))
Korm. hatirozatban rogzitett feladatok ellatasaban, melynek célja a tudatos, értékteremtd
internethasznalat tamogatdsa, a magyar gazdasadg digitalis 4talakitisa, ezaltal a magyar
tarsadalom és a magyar nemzetgazdasag digitalis fejlesztése.

A Térsasag alapvet6 szakmai feladata a Digitélis J61ét Program és az annak kib6vitésérél szol6
1456/2017 (VIL.19.) Korm. hatirozatban megjelolt Digitalis J6lét Program 2.0 keretében
megvalositand6 feladatok végrehajtasdban torténd kozremiikodés, annak koordinlésa,
hatékony megvaldsitisinak el6segitése, a végrehajtashoz szitkséges elbzetes megalapozd
szakértéi tanulményok beszerzése, a végrehajtasban részt vev szakmai szervezetekkel torténd
kapcsolattartds, adatgyijtés és informacidnyujtas.

A Digitalis Jolét Program végrehajtasaval 6sszefiiggd egyes feladatokrol, valamint a
Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugynokségrol szolé 268/2010. (XII. 3.) Korm. rendelet
modositasardl sz6l6 127/2017. (VI. 8.) Korm. rendelet 2. § b) pontja szerint a DJP
végrehajtadsaban a Tarsasag vesz részt.

A Tarsasag kézhasznu céljainak teljesitéséhez sziikséges tevékenységi koroket (TEAOR) az
Alapité Okirat tartalmazza.
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II. FEJEZET
A Tarsasag szervezeti felépitése, szakmai feliigyelete és vezetése
A Tarsasag szervezete
A Tarsasag szervezeti felépitését az 1. szamu melléklet tartalmazza.
A Tarsasag szakmai iranyitasa és vezetése
Tulajdonosi joggyakorlo

A Tarsasig a Magyar Allam tulajdonaban all6 egyszemélyes kozhasznii nonprofit korlatolt
felelosségli tarsasag.

Az egyes éllami tulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok felett az allamot megilletd tulajdonosi
jogok és kotelezettségek Gsszességét gyakorld személyek kijel6lésérdl szolo 1/2018. (V1. 25.)
NVTNM rendelet 1. melléklet VII. fejezet 2. pontja alapjan az allamot megilletd tulajdonosi
jogok és kotelezettségek Osszességének gyakorldja az Innovacids és Technologiai Minisztérium
(1011 Budapest, F6 u. 44-50., PIR-t0rzsszam:764410, ad6szam: 15764412-2-41).

Feliigyelobizottsag

A feliigyel6bizottsagra vonatkozo6 rendelkezéseket - a Polgari Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi
V. térvényben foglaltaknak megfelelden - a Tarsasag Alapité Okirata tartalmazza.

Szakmai Vezeto

Az Innoviaciés és Technologiai Minisztérium szervezeti és miikodési rendjének ideiglenes
meghatarozasarol sz6l6 1/2018. (VII. 23.) ITM utasitas 1. fiiggeléke szerint a Tarsasag felett a
miniszteri hataskort gyakorlo allami vezetd, a miniszter (a tovabbiakban: Miniszter)

A Miniszter felkérése alapjan a szakmai vezetd (a tovabbiakban: Szakmai Vezetd) segiti az
Ugyvezetd munkajat. Széban és irasban javaslattal élhet a Tarsasag szakmai feladatellatasat,
valamint a Tarsasag - a Digitalis J6lét Program végrehajtasaval 6sszefiiggd egyes feladatokrol,
valamint a Korményzati Informatikai Fejlesztési Ugynokségrol sz616 268/2010. (XII. 3.) Korm.
rendelet médositasardl szold 127/2017. (VI. 8.) Korm. rendeletben foglalt — kdzfeladatainak
végrehajtasat illetéen.

A Szakmai Vezeté ezen mindségében képviseli a Téarsasadgot a kormanyzati szereplokkel,
szakmai és civil szervezetekkel t6rtén6 egyiittmiik6dés soran. Ezen feliil mind hazai, mind
nemzetkézi forumokon, képviseli a Digitalis Jolét Programot, tartja és szervezi a nemzetkozi
kapcsolatokat.

A Miniszter kijel6lése alapjan a Szakmai Vezetd, a Kormany javaslattevd és véleményezo

tevékenységet végz0 szerveként, testiileteként létrehozott Digitalis Jolét Tarcakozi
Munkacsoport (DJTM) vezeto-helyettese.
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Ugyvezeté

A Tarsasagot a jogszabalyokban meghatarozott feladat- és hataskorben eljarva az Ugyvezeto
vezeti. Az Ugyvezetd 6nalléan képviseli a tarsasagot harmadik személyek, hatdsagok,
birésagok eldtt, tovabba cégjegyzési joga altalanos és 6nalls. Az Ugyvezeté képviseleti és
cégjegyzési jogat egyedill az Alapité Okiratban meghatarozott esetekben, a tulajdonosi
Jjoggyakorld korlatozhatja.

A Térsasag Ugyvezetéje a hatalyos jogszabalyok és az Alapité Okirat altal meghatarozott
korben szervezi és irdnyitja a Tarsasdg miikodését és gazdalkoddsat, végzi a Tarsasag
lgyvezetése korébe tartozé feladatokat, gyakorolja a munkaltatéi jogokat és végrehajtja az
tulajdonosi joggyakorldi Hatarozatban foglaltakat.

Ugyvezeté az Alapité Okiratban meghatérozott elézetes véleményezést, jovahagyast, vagy
dontést igényld tligyeket a sziikséges dokumentumok megkiildésével koteles eldterjeszteni a
feliigyelébizottsag, a tulajdonosi joggyakorlo, vagy az allandé kényvvizsgald részére.

Az Ugyvezetd felelés a Tarsasag feletti egységes iranyitasi, valamint be- és elszdmoltatisi
rendszer fenntartiasaért, zavartalan mikodtetéséért.

Az Ugyvezetd koteles legalabb 2 hetente személyes konzultacis lehetOséget biztositani a
Szakmai VezetOnek.

Az Ugyvezetd felelés a Szervezeti és Miikodési Szabélyzatnak, valamint a hatalyos
jogszabalyok altal el6irt, illetve a megfeleléen szabélyozott mitk6déshez sziikséges tovabbi
szabalyzatok megalkotasaért.

Az Ugyvezetd felelés a hivatali munkarend, az iigyintézés és iratkezelés, valamint a
gazdalkodas szabalyainak betartasaért és betartatasaért.

Az Ugyvezetd eléterjeszti a Szakmai vezetd részére az éltala jovahagyott a Tarsasag szamviteli
jogszabalyok szerinti éves beszamolojat és a pénziigyi gazdalkodasara, befektetési politikajara
vonatkozo javaslatat.

Az Ugyvezetd felelds a pénziigyi és a szamviteli jogszabalyokban elirt beszamolasi,
tajékoztatasi, ellendrzési és egyéb kotelezettségek teljesitéséért.

Az Ugyvezetd koordinilja a gazdalkodasi, pénziigyi, szamviteli, elemzési, tervezési,
vagyongazdalkodasi dokumentacios tevékenységek ellatasat.

Az Ugyvezet koordindlja és feliigyeli a koltségvetési tdmogatasok, a sajat bevételek és az
eurdpai unids palyézati forrasok felhasznalasanak folyamatat, szabalyszeri felhasznalasat.

Az Ugyvezetd iranyitja és koordindlja a személyzeti iigyek intézését, felelés a Tarsasag
humaneréforras-gazdalkodasaért.

Az Ugyvezeté az tulajdonosi joggyakorlo altal jovahagyott Javadalmazasi Szabalyzat

figyelembevétele mellett meghatdrozza a Tarsasidg személyi juttatdsait, létszam-, bér- és
Jjutalmazasi tervét.
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Az Ugyvezetd figyelemmel kiséri a Tarsasag informatikai, nyilvantarté és szolgaltato
rendszereinek hiteles, megbizhatd és biztonsagos lizemeltetését, gondoskodik a Tarsasag
honlapjan feltiintetett adatok naprakészen tartasarol.

Az Ugyvezetd iranyitja az adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasat.

Az Ugyvezetd ellatja kozérdekii bejelentésekkel, a jogszabalyi eldirason, illetve az tulajdonosi
joggyakorlo altal igényelt adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.

Az Ugyvezetd gondoskodik a Tarsasag feladatkorébe tartozo kozfeladatok végrehajtasarol, a
szervezeti mikddés targyi, személyi €s pénziigyi feltételeinek biztositasarol.

Az Ugyvezeté kozvetleniil iranyitja a Gazdasagi Részleg Vezet, a Jogi Részleg Vezetd, a
Titkarsagvezeto tevékenységét.

Az Ugyvezett akadalyoztatisa esetén szakmai ligyekben az illetékes divizid vezetdje,
gazdalkodasi jellegli iigyekben Gazdasagi Részleg Vezetd helyettesiti, akik ezen feladataikat
az Ugyvezet6 rendelkezése és szakmai irdnymutatasa szerint 1atjak el.

Kabinet

A Kabinet feladata a Tarsasagban folyé szakmai munka koordinécidja. Feladata tovabba, az
Ugyvezet6 munkajanak szakmai segitése és a kiilsd szervezetekkel valé kapcsolattartas.

A Kabinet elkésziti az értekezleteken elhangzott feladatokr6l sz6lo emlékeztetdt, valamint
gondoskodik annak tovabbitasardl valamennyi érintett szerepld részére.

A Kabineten beliil titkarsag mitkodik.

Titkarsag
A Titkarsag kezeli az Ugyvezetd naptarbejegyzéseit, intézkedik az értekezletek,
munkamegbeszélések osszehivasardl, az érintettek értesitésérdl. Kapesolatot tart az Ugyvezeto

altal megjelolt kiilsé személyekkel, szervezetekkel.

A Titkarsag gondoskodik az Ugyvezetd hataskorébe tartozé feladatok adminisztrativ és
koordinacids el6készitésérdl, a feladatok folyamatos ellatasardl.

A Titkarsag latja el az iratkezelési és irattarozasi feladatokat, gondoskodik ezen rendszer
hatékony és folyamatos miikdésérol.

Allandé szakértok

Az allandé szakértdé az Alapitd, a Szakmai Vezetd vagy az Ugyvezetd felkérése alapjan
bizonyos szakmai feladat ellatasaban kdzremikodo személy.

Az allando szakértok feladata a rajuk bizott témaban az illetékes divizidval torténo
egylittmiikodés a Tarsasag alaptevékenységét képez0 feladatainak végrehajtasat illetéen.
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II1. Fejezet
Belsé miikodési teriilet

A Tarsasag miikodtetését, feladatellatasanak operativ tamogatasat végz6 funkcionalis egység a
belsé mitkodési teriilet. (2. szamu melléklet).

A belsé miikddési teriileten részlegek mitkdnek.
Részlegek

A Tarsasagban Gazdasagi Részleg, Jogi és Beszerzési Részleg, Kommunikacids és
Rendezvényszervez6 Részleg, valamint Informatikai Uzemeltetési Részleg mitkodik.

A Részleget a Tarsasag munkavallalojaként a részlegvezetd vezeti.
Gazdasagi Részleg

A Gazdasagi Részleg felelos azon feladatok megfeleld ellatasaért, amelyeket a vonatkozd
jogszabalyok a Téarsasag gazdaségi szervezete részére eléirnak.

A Gazdasagi Részleg hajtja végre a jogszabalyokban, az Alapité Okiratban, a belsd
szabalyzatokban, a tulajdonosi joggyakorloi és feliigyelobizottsagi hatarozatokban, ligyvezetdi
utasitdsokban meghatarozott gazdalkodasi vonatkozasu feladatokat.

A Gazdasagi Részleg az Ugyvezetd felhivasara adatot, informaciét szolgaltat a Tarsasag
gazdasagi €s pénziigyi helyzetérdl, nyilvantartasairol.

A gazdasagi részlegvezetd felel6s a pénziigyi és gazdasagi targyu szabalyzatok elkészitéséért,
majd a kihirdetést kévetden gondoskodik, azok munkavallalok altali megismerésérol és
betartasardl.

A gazdasagi részlegvezetd helyettesitésére a gazdasagi részlegvezetd irasban kijeldlt
munkavallal6ja jogosult.
Jogi és Beszerzési Részleg

A Jogi és Beszerzési Részleg feladata a Tarsasag hatélyos jogszabalyok szerinti milkodésének
biztositasa, ellendrzése és feliigyelete.

A Jogi €s Beszerzési Részleg elokésziti a Tarsasag altal kotott szerzOdéseket, egyéb
megallapodasokat, ellatja azok jogi szemponti véleményezését.

A Jogi és Beszerzési Részleg feladata az adatbekérésre jogosult kiilsé szervezetek, hatdsagok
részére a kért jogi vonatkozasu adatok, nyilatkozatok el6készitése, a kozadat igénylések
teljesitésének elokészitése.

A Jogi és Beszerzési részlegvezetd ellen6rzi a Tarsasag belsd szabalyzatainak az Alapitd

Okirattal, illetve a vonatkozd jogszabalyi elSirasokkal valé 6sszhangjat és kezdeményezi azok
modositasat.
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A Jogi és Beszerzési Részleg részlegvezetd gondoskodik az adatvédelmi és adatbiztonsagi
feladatok végrehajtasarol (DPO).

A Jogi és Beszerzési Részleg részlegvezeto helyettesitésére a jogi és beszerzesi részlegvezetd
irasban kijel6lt munkavallaléja jogosult.

A Jogi és Beszerzési Részleg feladata a Tarsasag alabbi jogi ligyeivel foglalkozé tigyvédi
irodakkal torténd kapcsolattartas:

- Tarsasagi jog, munkajog, cégképviselet;

- Kotelmi jog és beszerzések;

- Kdzbeszerzési eljarasok bonyolitas

- MI Koalicié és Kozszolgaltatas- Fejlesztési Operativ Program (KOFOP);
- Egyetemi egyiittmiik6dések.

Kommunikacids és Rendezvényszervezé Részleg

A Kommunikiciés és Rendezvényszervezd Részleg az Ugyvezeté és Szakmai Vezetd
iranyitasa mellett ellatja a Tarsasag feladataihoz kapcsolodo kommunikacids feladatokat.

A Kommunikacids és Rendezvényszervezd Részleg megtervezi, vezeti, koordinélja és ellenorzi
a Tarsasag kommunikacios, reklamozasi PR-tevékenységét.

A Kommunikacios és Rendezvényszervezd Részleg feladata a reklamkoltségek tervezése,
figyelemmel kisérése, reklamszerzOdések megkotésének kezdeményezése, szakmai
kiallitasokon vald részvétel szervezése, tajékoztatd programok tartasa.

Informatikai Uzemeltetési Részleg

Az Ugyvezetd kozvetlen iranyitasa mellett az Informatikai Uzemeltetési Részleg feladata a
Tarsasag informatikai rendszerének teljes kor(i lizemeltetése és annak fejlesztésével
kapcsolatos munka elvégzése, valamint az informacidbiztonsagi kovetelmények megvalositasa.

IV. Fejezet
Divizié

A Téarsasagon beliil az alabbi diviziok mikddnek:
- Digitalis Stratégiak Divizio,

- Digitalis Technoldgiak Divizio,

- Digitalis Pedagdgiai Modszertani K&zpont,
- Digitalis Gyermekvédelmi Divizid,

- Digitalis Exportfejlesztési Tudaskézpont,

- Digitalis Startupfejlesztési Divizio,

- Digitalis Termékek Divizio,

- Digitalis Vallalkozasok Divizid,

- Digitalis Sport Tudaskdzpont,

- Nemzetkozi Projektek Divizio.
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A diviziok létszamat az Ugyvezeté hatdrozza meg a rendelkezésre allo létszamkeret
figyelembevételével.

A divizi6 feladatkorét az Ugyvezetd, a Szakmai Vezetd és a divizidvezetd javaslatara az
Ugyvezetd hagyja jova.

Digitalis Stratégiak Divizio

A divizi6 feladata elsésorban a Digitalis Jolét Program 2.0-r6l sz6l6 korményhatarozatban
megfogalmazott stratégiakkal kapcsolatos feladatok végrehajtasanak koordinacioja és nyomon
kovetése.

A divizi6 feladata a feladatok végrehajtasdhoz sziikséges forrasokat biztositdé Tamogatasi
Szerzddések szakmai tartalmanak el6készitése.

A divizi6 feladata a feladatok szakmai végrehajtaséval kapcsolatos beszerzések lefolytatasa, a
feladatokhoz kapcsolodé szerzédések szakmai el6készitése és végrehajtasuknak koordinacidja.

Digitalis Technolégiak Divizid

A divizi6 feladata a DJP végrehajtasa nyoman felismert legiijabb digitalis technologiak és az
allam 1j technolégiak kapcsan betdltott lehetséges szerepének és feladatainak meghatarozasa.
A divizié feladatkorébe az o6todik generaciés (5G) mobiltechnologiai fejlesztések, a
mesterséges intelligencia, a fintech, a blockchain és a tovabbi infrastruktira-fejlesztések
koordinécidja, tartozik (Gigabity Society, Felsfoktatasi, kutatdintézet és kozgytijtemény
infrastruktira fejlesztés, Wi-Fi programok). A divizi6 feladata tovabba a leglijabb digitalis
trendek folyamatos monitoringja, a DJP szamara uj, relevans teriiletek felismerése. A divizi6
az innovativ technologidk mentén szilkséges beszerzések lefolytatasat, a feladatokhoz
kapcsolodoan létrejott stratégiak végrehajtasat, szakmai szovegezési eldkészitd folyamatok,
valamint a koaliciok és szakmai munkacsoportok koordinaciojat és mitkodtetését végzi.

A Szakmai Egyiittmiikodések és Munkacsoportok Divizion beliil 5G Koalicié Programiroda és
MI Koalici6 Programiroda mik6dik.

5G Koalicié Programiroda

Az 5G Koalici6 keretében a programiroda koordinalja a koalicié 5 szakmai munkacsoportjat,
azok tevékenységét, az elnbkséget, illetve plenaris {ilést szervez, beszerzéseket
lebonyolitasaban vesz rész, kapcsolatot tart a szakértével.

MI Koalicié Programiroda

Az MI Koalici6 keretében a programiroda koordinalja a koalici6 6 munkacsoportjat, a
munkacsoportok melletti projektcsapatokat, az elndkséget, és a plenaris iilést, valamint a
sziikséges beszerzések lebonyolitasat koordinalja.

Digitalis Pedagogiai Médszertani Kozpont

A Digitalis Pedagégiai Modszertani Kozpont (DPMK) Magyarorszag Digitalis Oktatasi

cre

a koznevelés, a szakképzés és a felsdoktatas digitélis atalakitdsanak moédszertani tamogatasa,
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szakmai hétterének és szakértéi bazisanak biztositdsa, valamint a DOS megvaldsitasahoz
kapcsolodo palyazatok és kiemelt projektek szakmai felligyelete.

Digitalis Gyermekvédelmi Divizié

A Magyarorszag Digitalis Gyermekvédelmi Stratégidjanak megvaldsulasaval kapcsolatos
feladatok Gsszehangolasaért a Tarsasag szervezetén beliil a Digitalis Gyermekvédelmi Divizi6
felel, amely koordinalja, hogy minden érintett szereplé — a kéznevelési intézményrendszer, a
civil szervezetek, a gyermekvédelmi intézményrendszer, a blinmegel6z6 €s blintild6z6 szervek
— egyiittmiikodése megvaldsuljon a karos internetes tevékenységek elleni fellépésben.

Digitalis Exportfejlesztési Tudaskézpont

A Digitalis Exportfejlesztési Tudaskozpont feladata Magyarorszag Digitalis Exportfejlesztés’
Stratégiaja (a tovabbiakban: DES) végrehajtasanak koordinacioja.

A divizi6 feladata a DES-ben foglalt feladatok végrehajtasa, a HYPER rendszer miikddtetése,
az IKT Exportakadémia miikodésével kapcsolatos koordinativ szerep betSltése, eldaddok
kiildése, a cégek kiilfoldi targyalasai sikerességének visszamérésében torténd aktiv
szerepvallalas, valamint a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztériummal (KKM) és
hattérintézményeivel torténd szakmai kapcsolattartas, €s a nemzetkozi kozigazgatasi szakérti
program miikddtetése.

Digitalis Startupfejlesztési Divizié

A divizi6 feladata Magyarorszag Digitélis Startup Stratégidja végrehajtasanak koordinacidja,
az innovativ, nagy névekedési potenciallal rendelkez6 startup vallalkozasok létrejottének és
fejlodésének tamogatasa a véllalkozo szellem, a vallalkozéi kompetenciak és az egyiittmiikodés
kulturdjanak megerésitésével, a tamogato {izleti kornyezet fejlesztésével és a finanszirozasi
forrasok célzott elérhetové tételével.

Digitalis Termékek Divizio

A Digitalis Termékek Divizi6 feladata a Digitalis J61ét Program nyoman létrej6tt allampolgarok
altal igénybe veheto termékek létrehozasa és fenntartasa.

A divizio feladata a Digitalis J6lét Alapcsomag védjegy gondozasa, a palyazatok koordinacioja,
valamint Tandcsado Testiilet mikodtetése.

A divizid feladata a Digitalis Jolét Pénziigyi Védjegy kialakitasa, gondozasa, a palyazatok
koordinacidja, valamint Tandcsado Testiilet miikodtetése.

A divizi6 feladata a lakossag szamara ingyenesen rendelkezésre allo, jogtiszta és biztonsagos,
tamogatott szoftvercsomag (Digitalis Jolét Szoftver Alapcsomag) elérhetdvé tétele.

A divizié feladata a Digitalis Jolét Klub létrehozasa és fenntartdsa a lakossag digitalis
kompetenciainak fejlesztése érdekében.
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A divizi6 feladata a Regionalis Interaktiv Tarsadalmi Alkalmazas (a tovabbiakban RITA, amely
a hatranyos helyzetii tarsadalmi rétegek szdmara fejlesztett alkalmazis, amely a mindennapi
¢lethelyzetekhez kapcsolédd ligyintézésben nyidjt segitséget a célcsoport részére)
koordinacidja.

Digitalis Vallalkozasok Divizi6

A divizio feladata a Digitalis J6lét Program nyoman létrejévé, a véllalkozasok digitalis
felkésziiltségét noveld, illetve digitalis megoldasok kialakitdsat timogaté termékek létrehozasa
és fenntartasa.

A divizi6 feladata a Digitalis Jolét Pénziigyi Program keretében EU-s tamogatasi konstrukcidk
létrehozasanak koordindcidja (Digitalis Jolét Tékeprogram, Digitalis J6lét Hitelprogram), az
EU-s tamogatdsi konstrukcidk keretében elémindsitési, felhordasi és monitoring feladatok
ellatasa.

Digitalis Sport Tudaskozpont

A divizi6 feladata Magyarorszag Digitalis Sport Stratégidja végrehajtisinak koordincioja
annak érdekében, hogy a magyar sport sikereire, hagyomanyaira, szellemi eréforrasaira, illetve
az innovacios tevékenységre épitve megtérténjen olyan j digitalis alkalmazasok, megoldasok,
termékek hazai kifejlesztése, amelyek globalisan is versenyképesek lehetnek.

Nemzetkozi Projektek Divizi6

A divizié feladata a Tarsasdg nemzetk6zi alapokbol megvaldsuld projektjeinek szakmai
megvalositasa.

A divizi6 feladata az Ecolnn Danube (Eco-innovatively connected Danube Region) projekt
keretében az 6koinnovécios fejlesztések timogatasa, a téméval kapcsolatos K+F+1 eredmények
létrehozéasénak erdsitése és regionalis-nemzetkozi szinten torténd terjesztése, a fejlesztok és az
ipari felvevo oldal iizleti kapcsolatainak erésitése.

A divizio feladata az Excellence-in-ReSTI (Excellence in Research, Social and technological
innovation project management) projekt keretében a tarsadalmi és technoldgiai innovacios
projektmenedzsment képességek fejlesztése, az egyiittmiikddések elésegitése, tudasbazis
kialakitdsa és tanacsadas nyujtasa.

Divizidvezet6
A divizidvezetd felelds a divizio feladatainak ellatisdért, valamint a jogszabélyokban, az
Alapito Okiratban, a belsé szabalyzatokban, valamint az ligyvezetéi utasitasokban megjeldlt
feladatok végrehajtasaért, betartasaért.
A divizidvezetd a divizié szakmai programjénak végrehajtdsa soran felelés azért, hogy a
feladatok hatdrid6ben, a timogatasi szerz6désben eldirt modon és a pénziigyi elszamolhatosagi

feltételeknek megfeleléen valdsuljanak meg.

A divizidvezet6 elkésziti a divizid munkatarsainak munkakéri leirasait.
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A divizidvezetd szervezi és ellendrzi a divizidhoz tartozé munkatarsainak munkajat.

A divizidvezet6 dont a feladat- €s hataskorébe utalt ligyekben, amennyiben jogszabély, belsé
szabalyzat vagy az iranyitast gyakorld kézvetlen vezetd eltéréen nem rendelkezik.

A diviziovezetd akadélyoztatisa esetén a helyettesitésikre az Ugyvezetd 4ltal kijelslt
divizidvezetd vagy a divizid egy munkatarsa jogosult.

Ugyintézé

Az ligyintézs a felettes vezet6tol kapott utasitds €s iranymutatas alapjan ellatja a munkakori
leirasban meghatarozott, illetve a felettesei altal esetenként vagy idészakosan a feladatkorébe
utalt feladatokat.

V.FEJEZET

A Tarsasagon beliili tajékoztatas és dontés-elokészités folyamata
Igazgatasi Vezetéi Ertekezlet
Az Igazgatési Vezet6i Ertekezlet a Tarsasag legfobb dontés elokészitd szerve.

Az Igazgatasi Vezetsi Ertekezlet allandé tagjai: Szakmai Vezetd, Ugyvezetd, Gazdasagi
Részleg Vezetd, Jogi Részleg Vezetd, Kommunikéciés €s Rendezvényszervezd Részleg
Vezeto.

Az lIgazgatasi Vezetéi Ertekezlet attekinti a Tarsasag feladatainak ellatasat. Az Igazgatasi
Vezet6i Ertekezlet megtartdsara szitkség szerinti gyakorisdggal, de rendszerint hetente kertil
SOr.

Az Igazgatasi Vezetdi Ertekezlet javaslatot tesz

a) intézkedés megtételére

b) intézkedés elfogadasara

c) egyeztetés meginditasara

d) sziikség esetén a képviselendd szakmai allaspontra

Az Igazgatési Vezeti Ertekezlet vizsgélja az elrendelt intézkedések megvalosulasat.
Az Igazgatasi Vezetéi Ertekezlet elékészitése és a napirendjének Osszeallitisa a Kabinet
feladata. Vezetoi értekezlet napirendjét az Ugyvezetd hatdrozza meg. A napirendre a tagok az

Ertekezlet napjat megel6z6 nap munkaidejének végéig irasban javaslatot tehetnek.

Az Igazgatasi Vezetdi Ertekezlet résztvevdinek tajékoztatasa, javaslata alapjan az Szakmai
vezetd dontéseket hoz és meghatarozza a feladat-végrehajtas iranyait.

Az Igazgatasi Vezet6i Ertekezleten meghatérozott feladatokrél, dontésekrdl a Kabinet vagy az

Ugyvezetd altal kijelolt személy sziikség szerint emlékeztetdt készit, amelyet az értekezlet
résztvevoi, valamint a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok rendelkezésére bocsat.
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Stratégiai Vezetéi (diviziovezetdi) Ertekezlet

A Stratégiai Vezet6i Ertekezlet a Szakmai Vezeté vezetésével attekinti az iranyitasa ala tartozo
szervezeti egység feladatkorébe tartozd feladatok ellatasat.

A Stratégiai Vezetoi Ertekezlet alland6 tagjai: Szakmai Vezetd, Ugyvezeté, Jogi Részleg
Vezetd, Kommunikacios és Rendezvényszervezé Részleg Vezetd, allando szakérték,

diviziévezetdk. Allando meghivott: Innovaciéért Felelés Helyettes Allamtitkar.

Az értekezleten az Ugyvezetd, a Szakmai Vezeté altal az értekezletre delegalt mas
munkavallalé is részt vehet.

A Stratégiai Vezetdi Ertekezlet résztvevdinek tajékoztatasa, javaslata alapjan a Szakmai Vezetd
dontéseket hoz és meghatarozza a feladatvégrehajtas iranyait.

Munkacsoport
Az Ugyvezetd egyedi feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport
létrehozasardl sz616 utasitdsban meg kell hatdrozni a munkacsoport feladatat, vezet6jét és
tagjait.
A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitési, a szakteriiletek kiemelt
egyiittmiikodésén alapulo hatékony megolddsa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok
felvazolasa, kidolgozasa és az Ugyvezetd részére torténé eldterjesztése.
A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személyek helyettesithetik.

VI. FEJEZET

A Tarsasig miikédésével kapesolatos egyéb rendelkezések

A Tarsasag belsé iranyitisanak rendje és eszkozei

A Tarsasag iranyitasanak belsé rendelkezései nem lehetnek ellentétesek a jogszabélyi és az
Alapité Okirat rendelkezéseivel, vagy a tulajdonosi joggyakorl6 hatarozataival.

A Tarsasagnal alkalmazandoé belsd rendelkezések megnevezése:
Alapit6 Okirat: a Téarsasag alapokmanya.

Tulajdonosi joggyakorlé hatarozatai: a Tarsasdg és a munkaszervezet miikodését
meghatarozo dontések.

Tulajdonosi joggyakorlé utasitisai: a tulajdonosi joggyakorlé 4ltal a gazdasagi tarsasagok
tevékenységének feliigyeleti jogkore alapjan kiadott utasitas.

Feliigyeldbizottsag Hatarozatai: a Feliigyel6bizottsag feladatkorében meghozott dontései.

Szabalyzatok: a Tarsasig mikodésének szabédlyozasat az Ugyvezetd sajat hatdskorében
hozhaté szabalyzatai biztositjak.

oldal 12 /15



Ugyvezetéi utasitas: a Tarsasdg hatékony és egységes miikodése érdekében és a tulajdonosi
joggyakorldi hatarozatokban foglaltak végrehajtasara, illetve a szabalyzatok kihirdetésére az
Ugyvezet6 utasitast ad ki.

Ugyvezetdi korlevél: a Tarsasag munkatirsainak vagy azok meghatarozott korének
tajékoztatasa céljabol az Ugyvezetd korlevelet ad ki.

VIIL. FEJEZET

Szervezeten kiviili kommunikacié a Tarsasag megjelenése hivatalos eseményeken,
rendezvényeken, titoktartas

A szervezeten kiviili kommunikaci6 alapveto szabalyai
A nyilvanossag tajékoztatidsa az Ugyvezetd kizardlagos jogosultsaga.

A Tarsasag munkavillaloja a Tarsasag tevékenységét érintd Iényeges kérdésekben a
nyilvanossagot csak az Ugyvezet6 irasbeli felhatalmazasa alapjan tajékoztathatja az Ugyvezeto
altal jovahagyott tartalomnak megfeleléen.

A munkavégzéssel Osszefiiggésben a Tarsasdg munkavéllaloi kiils6 partnerrel folytatott
egyeztetésen valo részvétele kozvetlen felettesének tudtaval €s elozetes engedélyével torténik.

Minden hivatalos, kiilsd partnerek részvételével zajlo egyeztetésen, targyalason elhangzottakat
lehetség szerint irasba kell foglalni (emlékeztetd vagy jegyzokonyv), mely dokumentumot a
megbeszélésen résztvevé munkavéllalé haladéktalanul elérhetdvé tesz a kozvetlen felettese
szdmara.

Az Ugyvezetd és Szakmai Vezetd részére — az allami vezetdkkel, a felsévezetdkkel, valamint
a kiils6 partnerekkel torténd egyeztetéshez — kizarolag az Ugyvezeto6 altal jovahagyott sablonok
alapjan allithatok el6 a felkészité dokumentumok.

A tulajdonosi joggyakorléval torténd rendszeres kapcsolattartasra az Ugyvezetd vagy a
Szakmai Iranyité altal felhatalmazott személyen keresztiil kertil sor.

VIII. Fejezet
Tarsasag irasbeli képviselete, cégjegyzés
Alairasi jog

Aléirasi jog megadasara és visszavonasara kizarolag az ligyvezetd jogosult. A jogosultsag a
megbizas napjan jon létre.

Megszilinik a jogosultsag a beosztas, munkaviszony megsziinésével vagy megsziintetésével a
jogosultsag visszavonasaval. A jogosultsdg az arra okot adé koriilmény bekdvetkeztének
napjaval sziinik meg. Az alairasi jog megsziinésérél a Tarsasag minden dolgozdjat belsd
kézleményben (elektronikus levélben) haladéktalanul értesiteni kell. Az értesitésrol a Kabinet
gondoskodik.
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Amennyiben az aldirdsi jog barmely okbdl megsziinik, az Ugyvezeté — sziikség esetén — az
alairasi jog megsziinésének napjaval gondoskodik az vj, alairasi jogkorrel felruhazott személy
megnevezésérdl, valamint a Titkarsag utjan a Tarsasag dolgozoinak értesitésérol.

A Tarsasag altal folytatott hivatalos levelezés sordn a kimend papiralapi leveleket az
Ugyvezeté irja ala. A Tarsasag adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitése soran kimend
elektronikus levelek alairaséra és kikiildésére az érintett szervezeti egység vezetdje is jogosult
az Ugyvezet6 egyidejii tajékoztatasa mellett.

A tarsasag iratainak aldirdsakor hivatalos (sorszamozott és nyilvantartasba vett) bélyegzét nem
hasznal, kizarolag a cégszerii cégjegyzés érdekében hasznélja a Tarsasdg cégnevét tartalmazo
bélyegzot.

A Tarsasag irasbeli képviselete, cégjegyzés

Az Ugyvezetd cégjegyzési joga 6nallo, az ligyvezet6 altal képviseleti joggal felruhdzott mas
munkavallalok pedig egyiittes alairasi joggal rendelkeznek.

Egyittes alairasi joggal rendelkeznek a digitalis dtratégiak diviziovezetd és a jogi részleg
vrezeto.

A cégjegyzésre jogosultak korének a cégbirdsdghoz torténd bejelentésével, torlésével, az
alairasi cimpéldanyok, illetve alairas mintdk benyujtisaval kapcsolatos szervezési feladatokat
a jogi részleg vezeto latja el.

Az Ugyvezetd eseti jelleggel meghatalmazhatja a Tarsasag munkavallaldjat, hogy helyette és
nevében valamely dokumentumot aldirjon. Ebben az esetben a munkavallalé az Ugyvezetd
meghatalmazasara val6 utalas feltiintetésével irhatja ala a dokumentumot. A meghatalmazast
az alairt dokumentumhoz csatolni kell.

Az alairasi jogra vonatkoz6 kiilonos szabalyok

A Tarsasag bels6 miikddése korében — a jogszabalyok éltal eldirt kotelezettségek végrehajtasa
sordn - keletkezett iratokat, igy kiilonGsen az éves beszamoldt és az iizleti tervet csak az
Ugyvezetd, vagy az egylittes alairasi joggal rendelkez6 személy irhatja ala.

A Térsasdg nevében szerz6dés megkotésére, alairasara az Ugyvezetd vagy az ltala irasban pont
alapjan meghatalmazott személy jogosult.

Tarsasdg bankszamlai felett az Ugyvezetd éltal a banknél bejelentett modon keriilhet sor
meghatalmazott munkatérsak, az abban meghatarozott médon (6nélléan-egyiittesen) jogosultak
rendelkezni. A rendelkezési jogosultsaggal kapcsolatos szamlavezetd pénzintézeti
nyomtatvanyok elékészitésérél és a pénzintézet felé torténd benyijtasardl a Gazdasagi Részleg
Vezetd gondoskodik

Megrendelés alirasara netté 100.000,- Ft értékhatérig — a Gazdasagi Részleg Vezetd, a Jogi
Részleg Vezetd és az Ugyvezetd részére irasban torténé bejelentést és altaluk irasban vald
Jovéahagydst kovetben — a diviziok vezet6i is jogosultak. Egyéb esetekben az Ugyvezet
jogosult alairasra.
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Ajénlattételre térténd felhivasokat, valamint az eljarast lezaré dontést az Ugyvezeté irhatja ala.
E kdrben eseti meghatalmazas nem adhato.
IX. Fejezet
Teljesitésigazolas és utalvanyozas
Teljesités igazolasa

A teljesités szakmai megfeleldsségét a szerz6désben erre felhatalmazott személy igazolja.
Ennek hianyaban a beszerzést kezdeményez6 szervezeti egység vezetdje igazolja.

A szakmai igazolast kovetden az Ugyvezetd kiadja a teljesitésigazolast, mely annak igazolasara

szolgal, hogy a szolgaltatd/szallitd a szamlajat kiallithatja a teljesitésigazolasban megjelolt

Osszeg erejéig.

A teljesités elismerése torténhet szallitolevél, atadas-atvételi jegyz6konyv, teljesitésigazolas,

munkalap alairasaval vagy a benyujtott szamlan a ,, Teljesitést igazolom” szdveg feltiintetésével

¢s annak alairasaval.

A teljesités 6nallo igazolasara az Ugyvezetd barmely teljesités vonatkozasaban jogosult.
Utalvanyozasi jog

Barmely, a Tarsasaggal szemben jogszeriien fennall6 pénziigyi kovetelés teljesitését — azaz a

Tarsasag bankszamlajanak megterhelését, valamint héazipénztar kifizetést, bankkartyaval

torténd vasarlast — a Tarsasag Ugyvezet6je engedélyezhet.

Elszamolasra el6leg kiadasat kizardlag az Ugyvezetd engedélyezheti.

IX. Zaroé rendelkezések

A Tarsasag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak betartdsa és betartatisa a Tarsasag
valamennyi munkavallal6jara nézve kotelezd.

Jelen szabalyzat kihirdetése az Ugyvezetd utasitis kiadasival jogosult, a hatalybalépés
napjanak megjel6lésével.

Mellékletek:

1. szamu melléklet: A Tarsasag szervezeti abraja
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